COMUNA GIRISU DE CRIS
PRIMAR

AnunfNe. 2F ) 7 /7F.04 2022

ANUNT TRANSPARENTA DECIZIONALA

Referitor la elaborarea unui proiect de hotirare privind aprobarea Regulamentului de organizare sl
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Girisu de Cris

In conformitate cu prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in adminstratia
publicd, primarul comunei Girisu de Cris anuntd elaborarea unui proiect de hotdrare privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Serviciviui Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al comunei Girisu de Cris si se supune consultirii publice PROIECTUL DE HOTARARE .

Anuntul cuprinde:

- Referatul de aprobare a primarului comunei , in calitatea sa de initiator a proiectului de hotdrare
conform prevederilor legale in vigoare,

- Proiectul de hotirire privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Girisu de Cris , cu
anexele sale;

- Termenul limitd, locul si modalitatea In care cei interesati pot trimite in scris propuneri, sugestii,
opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de hotérére;

Documentul poate fi consultat la sediul Primariei comunei Girisu de Criy Compartiment Politic
locald site-ul propriu al institutiei, la adresa www.girisudeciis.ro, sectiunea INFORMATII PUBLICE
ANUNTURI transparentd decizionald.

Propunerile, sugestiile si opiniile cu valoare de recomandare, se pot depune in scris la sediul
Primiriei comunei Girisu de Crig , prin posta la adresa, Girigu de Cris, str. Primériei nr.29, jud Bihor, sau
prin intermediul postei electronice la adresa primaria.girisudecris@cibihor.ro, pani la data de 15.02.2022.

Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civild, care sd primeasca propunerile, sugestiile si
opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de hotirire supus dezbaterii publice este dl Cuc
Teodor Adrian- compartiment stare civila.

Girisu de Cris,
17.01.2022

Secretar geng AT,
Gherg e/l,.f&{;liI

Prezentul anunt s-a afisat la sediul Primariei comunei Girisu de Cris azi 17.01.2022



ROMANIA
_ JUDETUL BIHOR
PRIMARIA COMUNEI GIRISU DE CRIS
PRIMAR
Loc. GIRISU DE CRIS, Sir. Primiriei, Nr. 29
Tel. 0259/390.035; Fax: 0259/390.037
E-mail: starecivila.girisudecris@bh.e-adm.ro

primaria.girisudecris@cjbihor,

PROIECT DE HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS.

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.84/30.08.2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea setviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor aprobata cu modificari i completéari prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Avand in vedere dispozitile Legii nr. 13/2011 privind aprobarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 83/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finanfele publice locale, precum gi pentru stabilirea unor masuri financiare si a art.|
alinl, art. 4 alin. 1, art. 6, art.7 si art.8 din Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor,
constituirea patrimoniului $i managementul resurselor umane, financiare si materiale
aprobaté prin H.G. nr. 2104/2004-modificata.

Tinand cont de AVIZUL privind infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS, acordat de catre D.E.P.A.B.D. sub
nr. 3471217 din 20.12.2021

In temeiul art. 129, alin.(7), lit.,I", art.136 alin.(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ,

PROPUNEM CONSILIULUI LOCAL AL COMUNE! GIRISU DE CRIS:

Art1.  Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare, Organigrama si Statul de
functii ale Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei GIRISU
DE CRIS, conform anexei care face parte integranté din prezenta hotarare.
Art.2,  Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenid a Persoanelor al
comunei GIRISU DE CRIS este format din personal contractual si din functionari publici.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentului Proiect de Hotirére se incredinteaza
Primarul comunei GIRISU DE CRIS, secretarul general, compartimentul financiar-contabil.
Art.4. Prezenta hotarare se comunica la:

-Institutia Prefectului Judetul Bihor,

-Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

-Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

-Directia de Evidenta a Persoanelor Bihor;

-Primarul comunei GIRISU DE CRIS;

-Compartiment financiar-contabil si Autoritate tutelara, asistenta sociala, stare civila;
-la dosar.

Initiator,




ROMANIA
. JUDETUL BIHOR
PRIMARIA COMUNEI GIRISU DE CRIS

Loc. GIRISU DE CRIS, Str. Primiriei, Nr. 29
Tel. 0259/390.035; Fax: 0259/390.037
E-mail: starecivila.girisudecris@bh.e-adm.ro

primaria.girisudeeris@ecjbihor.

REGULAMENTUL

nr. 7788 din 07.12,.2021

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANEL.OR AL COMUNEI GIRISU DE CRIS



CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art, 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei GIRISU DE
CRIS, se organizeaza in subordinea consiliului local al comunei GIRISU DE CRIS, in temeiul
art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenfa a persoanelor, aprobatd cu modificari
si completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al comunei GIRISU
DE CRIS se constituie fiirii personalitate juridici, prin hotirére a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor este acela de a
exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor in sistem de ghigeu
unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de eviden(d a persoanclor se
desfagoard In interesul persoanei si al comunitatil, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe
baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonati si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul public
comunitar de evidentd a persoanelor al judetului Bihor.

Art. 3 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea,
pastrarca, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cirfilor de identitate, cartea de
identitate simpla, cartea electronica de identitate, cartea de identitate provizorie, precum si
desfisurarea activitdtilor de primire a cererilor si de eliberare a pasapoartelor simple
electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor §i a
placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghigeu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primdriei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereazi cu autorititile publice, precum $i cu persoane
fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, poirivit prevederilor actelor
normative in vigoare.



CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoric, statul de functii si regulamentul de organizare i
functionare ale serviciului public comunitar local de cvidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotérare a consilivlui local al comunei GIRISU DE CRIS, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D
si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este previzuti in anexa nr. 1 la prezentul regulament.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor este previzut in anexa nr. 2 la prezentul regulament.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evident3 a persoanclor are atributii pe linie de:

a) - evidentd a persoanelor i eliberare a actelor de identitate;

b} - stare civili;

¢) - eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

d) - informatic;

¢) - analizii - sintezd, secretariat-arhivi si relatii publice.’

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercita atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau resedinta
pe raza de competenta.

(2) In vederca atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii
de autoritate (ierarhice, funcfionale), de cooperare, de coordonare $i de control, potrivit
atribuiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidenti a persoanclor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, péstrarii i perfoctionarii stdrii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii
se stabilesc Intre gef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel
de compartiment? i are in componenta structurile: Evidenta persoanelor, Stare civild, Ghiseu
unic, Relatii cu publicul, Informatica si Secretariar.’

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de
control §i coordonare este atributul conducerii si se realizeaza prin intermediul sefului de
serviciu/birou. De asemenca, in activitatea de control, pe linii specifice de munci, seful de
serviciu/birou poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

' in situatia in care sunt necesare, $i pot fi sus{inute din punct de vedere financiar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea dispozitiilor
O.U.G. nr. 63/2010 aprobatd cu modificiri si completiri prin Legea nr. 13/2011, si strecturi de juridic-contencios, financiar, asigurare
Lehnico-materiald, in misura in care activitatile specifice nu sunt asigurate de structuri specializate din cadrul primiriei.

? Structura organizatorica a S.P.C.L.E.P. trebuie s3 respecte urméatoarele ceringe:

&)  pentru constituirea unui birou este necesar un numir de minimum 5 posturi de executie;

b)  pentru constituirea unui serviciu este necesar un numir de minimum 7 posturi de execufie,

Numdrul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. va 1 stabilit in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr. 63/2010, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 13/2011,

3 Structurile componente ale 8.P.C.L.E.P. vor fi stabilitc conform prevederilor art. 2 din Metodologia aprobati prin H.G. nr. 2104/2004,
cu modificirile 5i completirile ulterioare. De asemnenea, se vor trece denumirile birourilor sau dupd caz, a compartimentelor pe care le are
in componenti S.P.C.L.E.P.
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(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii si imbinarii In mod unitar a activitagii
acestora, a echilibririi sarcinilor si a armonizdrii eforturilor necesare pentru asigurarea unitagii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste i
solutioneaza cererile cetifenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele
GIRISU DE CRIS si TOBOLIU.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor primeste si
solutioneazd cererile cetiitenilor pe probleme specifice de evidentid a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu respectiv, GIRISU DE CRIS si TOBOLIU, 1a care nu
s-au constituit incé servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondérii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor se stabilegte prin hotdrdre a consiliului judetean, la propunerea serviciului public
comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrare a Bazelor de Date.

Art, 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanclor este
asiguratd de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este numit sau
eliberat din functie prin hotardre a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al
Directiei pentru Evidenta Persoanelor gi Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu
prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de
functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobati prin
Hotirfrea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificirile §i completérile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de eviden{d a
persoanelor in relagiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu gefii (comandantii)
unititilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile $i organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementirilor specifice, seful serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din compelen‘;a sa altor persoanc
din subordine,

Art, 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rispunde in
fata consiliului local de intreaga activitate pe carc o desfigoard, potrivit prevederllor figei

postului.
(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor rispunde

de intreaga activitate pe care o desfagoara, In fata sefului serviciului.



CAPITOLUL III

ATRIBUTILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii

principale: .

a) intocmeste, fine evidenta si elibereazi certificatele de stare civil;

b) inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile $i modificdrile
intervenite in statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) Intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) Intocmeste, completeaza, rectific, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, In condifiile legii;

¢) constati desfacerea cisitoriei, prin divort pe cale administrativd, daca sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copii minori, niiscuti din cisitorie sau adoptati;

f) actualizeaza Registrul National de Fvidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetitenilor care au domiciliul sau regedinta in raza de competenta teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

g) utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeazi, In cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.L.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judefene si locale, agenfii economici §i catre
cetigent;

j) -primeste, in sistem de ghigeu unic, cererile §i documentele necesare in vederea eliberarii
cirtilor de identitate, cartea de identitate simpla, cartea electronica de identitate, cartea de
identitate provizorie, a pagapoartelor simple electronice, permisclor de conducere,
certificatelor de inmatriculare si a plicilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor si le
Tnainteaza serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, serviciul public
comunitar pentru cliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, respectiv serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor,

k) primeste de la structurile competente cértile de identitate, cartea de identitate simpla, cartea
electronica de identitate, cartea de identitate provizorie, pagapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de Inmatriculare si placile cu numere de inmatriculare
a vehiculelor, pe care le elibereaza solicitantilor;

) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de eviden{# a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberiirii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazd si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si Tnméaneaza solicitantilor documentele in cauza;
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b)

c)

d)

R =

h)

1)

k)

y

primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din straindtate in Romania;

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarca actelor de identitate ale persoanclor
internate in unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere $i de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate gi Tnméneazi documentele solicitate;

Inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de hicrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

desfasoard activitaii de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetdtenilor;

furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificarc si de adresd ale persoanci citre
autoritdtile si institufiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i citre
cetafeni;

efectueazd verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativi, in conditiile in care lucrdtorul de stare civild nu
are posibilitatea de a le efectua;

identificA — pe baza mentiunilor operative — elementele urmadrite, cele cu interdictia
prezentei in apumite localititi ete, si anuntd unitétile de politie in vederea ludirii mésurilor
legale ce se impun;

colaboreaza cu unitdtile de politie, participdnd la actiunile i controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitdti de
cazare turistica, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd
a persoanelor, precum §i a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locald
potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale M.A.L,
in scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune c¢e le revin, In temeiul legii;
solutioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.I,, S.R.I., S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice;

m) acordd sprijin In vederea identificérii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si

n)
0)
p)

q)
r)

)
b

de protectie sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

formuleazd propuneri pentru Tmbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
cte.;

intocmeste situagiile statistice si analizele activititilor desfdgurate lunar, trimestrial si anual
in cadrul serviciului;

asigurd gestiunea cirfilor de identitate provizorii $i intocmeste procesele-verbale de scidere
din gestiune; :

raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire i pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conservarea §i utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

asigurd protectia datelor cu caracter personal gi a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, In conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeaza disparitia, In alb, a tipizatelor inseriate pe linie de eviden{d a persoanelor i
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;,

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activititii de eviden(d a persoanelor, reglementate prin
acte normative.



Sectiunea 11
ATRIBUTH PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmitoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie §i de deces,
in dublu exemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind
actele si faptele de stare civild inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in péstrare gi trimite comunicari
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul
11, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materic de stare
civild;

¢) eclibereazd, gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarca
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului nr. 697 /
2016 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i
privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE;

d) elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila; dovezile cuprind, dupi caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civila,

e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in termen de
10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul
civil, comuniciri nominale pentru niscutii vii, cetdeni roméni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetatenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare pénd la data de 5 a lunii urmditoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenté a
persoanelor; la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii
urmatoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nagtere, de cdsdtorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare
tnregistrarii, la Directia Judeteand de Statistic;

i) dispune masurile necesare pastrdrii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care
si asigure evitarea deteriordirii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civild;

i) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazd si arhiveazi in conditii de deplind securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare i
cerneald speciala, pentru anul urmitor, si 1l comunicd, anual, structurii de stare civild din
cadrul S.P.C.J.E.P,;

[) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copicrea
textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin semnare i
aplicarea sigiliului i parafei;



m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanclor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala;

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in
straindtate, in statutul civil al persoanci, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd
D.EP.ABD., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a
emiterii aprobarii;

o) primeste cererile de transcriere a certificatelor §i extraselor de stare civild procurate din
straindtate, insotite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere de aprobarc sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. In coordonarea cérora se aflg;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectucaza verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia gi referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitdfii administrative-teritoriale
competente;

q) primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P;

r) inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobéndirea
sau renuntarea la cetitenia romana, in baza comunicirilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

s) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nagtere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenia Persoanclor §i Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei
Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei
Roméne si Directici Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, de ]a locul de domiciliu al solicitantului;

t) inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de
la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civild - exemplarul I;

1) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila
cu regim special;

v) elibereazd, la cererea persoanclor fizice indreptatite, certificate care sé ateste componen{a
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate;

w) efectueazi verificrile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard
a actelor de stare civild pentru cetitenii roméni si persoancle fird cetitenie domiciliate in
Romaénia;

x) efectueaza verificiri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de cétre
S.P.C.J.EP. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de
autorititile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

y) efectueaza verificiri i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect:
anularea, completarea, modificarea pe cale judecatorcascd a actelor de stare civild §i a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a dispariiei $i a mortii
unei persoane, precum si inregistrarea tardiva a nasterii;

7) efectueazi verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa
aa)primeste cererile de divort pe cale administrativi, semnate personal de catre ambii
soti, in fata ofiterului delegat de la primiria care are in pistrare actul de cisitorie sau pe



raza cireia se afli ultima locuintd comuni a sotilor, inregistreazi cererile de divort pe
cale administrativii, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort i acordi sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confrunti documentele cu care se face dovada identititii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cisiitorie si actele de
identitate si, dupé caz, declaratiile pe propria riaspundere, date in fata ofiterului de stare
civild, Tn cazul in care ultima locuinti declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambilor sofi inscris/i in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constatd desfacerea cisiitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobati prin H.G.
nr.64/2011, elibereaza certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti intr-un termen
maxim de 5 zile lucritoare;

ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare civili din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentdi a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divert, a numarului certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe
acesta;

ae) inregistreazi, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cilsiitoriei pe cale
administrativd, in baza comunicirilor transmise de citre primiriile unititilor
administrativ — teritoriale care are In pastrare actul de ciisiitorie, de primariile unititilor
administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pistrare actul de
cisitorie, de notarii publici;

af) colaboreazd cu autoritiitile de sinitate publicd judetene si cu maternititile pentrn
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor firi acte de identitate asupra lor sau a
caror identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de péirdsire a copiiler nou-niscuti si
neinregistrati la starea civila;

ag) colaboreazi cu unitétile sanitare, institutiile de protectie sociald si unititile de politie, dupa
caz, pentru cunoagterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanclor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pdnd la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ai) transmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situatia casitoriilor mixte;

aj) desfigoard activititi de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetitenilor; :

ak) asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitiitile operative ale
M.A.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

al) formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de
[ucru etc.;

am) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei;

an) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile
de ordine publicd, in unitifile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii
persoanelor a ciror nastere nu a fost inregistrati in registrele de stare civild si a
persoanelor cu identitate necunoscuta;

a0) colaboreazi cu formatiunile de polifie pentru identificarea unor cadavre si persoane
cu identitate necunoscuti, precum si a pirintilor copiilor abandonati;

ap) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeazi activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

aq) indeplineste si alte atributii specifice activitiitii de stare civili, reglementate prin acte
normative.



Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE, A PERMISELOR DE CONDUCERE, A CERTIFICATELOR DE
INMATRICULARE SI A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE A

VEHICULELOR :

Art. 17 - Pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a plicilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarcle atributii principale:

a)

b)

c)

d)

¢)

g)

primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitantilor §i solutioneaza, in
sistem de ghiseu unic, precum si documentele necesare in vederea eliberfrii pasapoartelor
simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de nmatriculare si a placilor cu
numere de fnmatriculare a vehiculelor, pentru cetatenii care domiciliazd In raza de
competenta;

trimite serviciului public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple
clectronice, respectiv serviciului public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor, cererile si documentcle necesare in vederea producerii
pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare a vehiculelor si placile cu numere de
inmatriculare a vehiculelor in vederea inméndrii lor cétre solicitanti;

inmaneazd pagapoartele simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele de
inmatriculare si plicile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, perscanelor fizice care au
solicitat eliberarca acestora;

rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si Inscrise de cetdteni
in formularele utilizate pentru eliberarea pagapoartelor, permiselor de conducere auto si
certificatelor de inmatriculare;

tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

indeplineste si alte atributii pe linia eliberdrii documentelor in sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea [V

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de eviden(d a persoanelor are
urmitoarele atributii principale:
a) actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana

fizick in baza comunicirilor Thaintate de ministere si alte autoritdfi ale administratiei
publice centrale si locale, precum i a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia
solutionarii cererilor acestora;

b) actualizeazd Registrul Nafional de FEvidentd a Persoanelor cu menfiunile operative,

precum gi cu informatiile preluate din comunicdrile primite si extrage din RN.E.P. situatii
statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la
dispozitie de D.E.P.A.B.D.;
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¢)

d)

g)
h)
i)
i)
k)

D

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in
baza comunicdrilor nominale pentru niscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la
modificirile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum i
datele privind persoancle decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierca mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

opereazii in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inméndrii cértilor de
identitate si a clrtilor de identitate provizorii;

clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie i situatia din teren,
respectiv din documentele cetétenilor;

opereazd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);
desfisoard activitd{i pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitili pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele de aplicatie si le solufioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la opera{ii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, Impreund cu
specialistii BJ AB.D.E.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii de

n)
.0)

informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
cte.;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniul analizi-sintez#i, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a)
b)
¢)

d)

primeste, inregistreazd i tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;
verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de stat i
de serviciu, modul de manipulare si de péstrare a documentelor secrete;

organizeazi §i asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;
asigurd inregistrarea intriirii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivirii;

repartizeaza §i expediazii corespondenta dupd executarea operafiunilor de Inregistrare in
registrele special destinate;

asigurd primirea si inregistrarea petiiilor i urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;
organizeaza si desfisoari aclivitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre
conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;
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h) centralizeazi principalii indicatori realizati, verificd modul de Indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative i analizele activititilor desfdsurate
periodic; :

i) transmite serviciului public comunitar judetean de eviden{d a persoanclor, sintezele si
analizele intocmite;

i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si
ale personalului cu functii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, figele posturilor pand la functia de gef de birou,
inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.

(3) Tisa postului sefului serviciului va fi reactualizatdi numai cu aprobarea
Consiliului local.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aprobd primarul
localitétii.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de muncd
corespunzatoare, conform reglementirilor in vigoare.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoascé §i si aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

SEFUL SERVICIULUI  PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL

(municipiului / oragului / comunei) _ Grersv Y€ Cer's

W .amw |

Mhm—ﬁ"é:h_

—————
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ANEXA nr. 1 la Regulamentul de Organizare i Functionare al Serviciului Public Comunitar

Local de Evidents a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS

ORGANIGRAMA

SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI GIRISU DE CRI$

CONSILIUL
LOCAL

PRIMAR

SECRETAR

GENERAL

SERVICIUL, PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A
PERSQANELOR GIRISU DE
CRIS
{organizat la nivel de
comparriment)

Evidenta persoanelor

Primar

PASCA IOAN

|

Stare civildl

Ghiseu Unie, Relafii
cu Pablicul,
Informatici si
Secretariat

Secretar general

GHERGHEL AUREL



ANEXA nr.2 la Regulamentul de Organizare i Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS

STAT DE FUNCTI PENTRU SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR
L.OCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL COMUNEI

GIRISU DE CRIS$
EVIDENTA PERSOANELOR

1 persoana
Nr. Functia Studii Grad Gradatie | Clasa | Observatii
Crt. profesional
1 Consilier S debutant I

STARE CIVILA

1 persoani
Nr. Functia Studii Grad Gradatie | Clasa | Observatii
Crt. - profesional
2 Consilier S principal I

GHISEU UNIC, RELATII PUBLICE, INFORMATICA, SECRETARIAT

1 persoani.
Nr. Functia Studii Grad Gradatie | Clasa | Observatii
Crt. profesional
3 Consilier S debutant I
Primar Secretar general

PASCA IOAN GHERGHEL AUREL



ROMANIA

JUDETUL BIHOR

COMUNA GIRISU DE CRIS
PRIMAR

Ioid 0 2021

REFERAT de APROBARE

la proiectul de hotéirdre privind Infiintarea Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor in Comuna GIRISU DE CRIS

I Motivatia infiintarii serviciului

Formuldm prezentul Referat de aprobare in vederea dezbaterii si aprobarii proiectului
de hotdrdre privind infiintarea Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
in comuna GIRISU DE CRIS, judetul Bihor, obiectiv de importantd n materia gestionarii
evidentei persoanelor si a eliberdrii actelor de identitate.

Luand in considerare necesitatea §i oportunitatea infiinidrii serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor in comuna GIRISU DE CRIS , judetul Bihor si
avand in vedere urmétoarele considerente justificative esentiale:

-cliberarea actelor ce atestd identitatea, cetéfenia roméni gi domiciliul san resedinta
titularului prezintd o importanta deoscbitd atat pentru stat cit si pentru cetitean;

-fiecare cetifean posesor al actului de identitate face cu acesta dovada identititii, a
cetdfeniei roméne si a domiciliului, necesard la valorificarea drepturilor si obligatiilor
prevazute in Constitutie, precum si in celelalte legi i acte normative;

-infiinfarea si funcfionarea serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor in comuna GIRISU DE CRIS va crea premisele asigurdrii unor servicij publice
de calitate, In beneficiul cetdtenilor, asigurdndu-se conditiile pentru eliminarea unor
cheltuieli suplimentare legate de deplasarea la distantd a locuitorilor, in vederea eliberirii
unui act de identitate de citre Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
la care sunt arondati In prezent.

La serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pot fi arondate, in
baza hotérarilor de consilii locale gi unitdile administrativ-teritoriale din jurul acestora,
{inAndu-se cont de oportunitate, eficientd, distantd si de posibilitatea de transport.

fn considerarea acestej argumentdri considerim recomandabil a se avea in vedere
faptul ¢d serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei GIRISU DE
CRIS, ce se propune spre infiintare, va deservi un numér de aproximativ 4.000 de locuitori



ai comunei GIRISU DE CRIS, precum si un numir de aproximativ 2.500 de locuitori ai
comunei TOBOLIU.

Importanta aprobarii Infiinfrii unui serviciu public comunitar local de evidentd a
persoanelor in subordinea Consiliului Local al comunei GIRISU DE CRIS este fnvederats si
de faptul & finerea evidentei persoanelor prezint3 importanti nu numai pentru cetdeni ci §i
pentru stat, faciliteazd relagiile nu numai intre cetffeni i organele statului, ci §i variatele
raporturi juridice dintre persoanele fizice gi juridice. Cu ajutorul evidentei persoanelor pot fi
identificate, Intr-un timp rapid, date referitoare la membri de familie, alte rude sau persoane
despre care nu se cunosc date de ani de zile sau se¢ cunosc numai date sumare. Totodats, la
cererea celor interesati se pot comunica date utile privind domiciliul sau resedinta altor

persoane, In conditiile legii.
IL Baza legali:

Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i funcjionarea
serviciilor publice comunitare de eviden{d a persoanelor prevede la art. 4 ¢4 se pot Infiinta,
in subordinea consiliilor locale ale comunelor/oraselor, servicii publice comunitare locale de
evidenid a persoanelor, denumite, In continuare, servicii publice comunitare locale, prin
reorganizarea compartimentelor de stare civild din aparatul propriu al consiliilor locale si a
formatiunilor locale de evidenta a populatiei din structura Ministerului Afacerilor Interne.

Conform art. 25 alin. (1) din O.G. nr. 84/2001 serviciile publice comunitare locale se
infiinfeazi si se organizeazd esalonat, o datd cu dotarea si asigurarea resurselor necesare,
potrivit legii.

Hotirdrea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind
criteriile de dimensionare a numdrului de funcfii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, comstituivea patrimoniului si managementul
resurselor wmane, financiare §i materiale, prevede la art. 4 alin. (1) c& structura
organizatoricd, statul de funcfii, numarul de posturi si regulamentul de organizare si
funcfionare ale serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor se stabilesc
prin hotdrdre a consiliilor locale, cu avizul Inspectoratului National pentru Evidenta
Persoanelor.

-Programul de mésuri pentru combaterea birocrafiei in activitatea de relatii cu
publicul, aprobat prin Hetérarea Guvernului nr. 1723/2004.

Fata de cele menfionate mai sus considerim necesars, oportuni si justificabild
infiinfarea Serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor al comunei GIRISU
DE CRI$ apreciind faptul ca impactul asupra comunititii va fi unul pozitiv, prin asigurarea
accesulut public la servicii de calitate, In interesul cetifenilor, cu respectarea prevederilor

legale in vigoare .
PRIMAR
ASCA
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3 JUDETUL BIHOR
PRIMARIA COMUNE! GIRISU DE CRIS

PRIMAR
Loe. GIRISU DE CRIS, Str. Primiriei, Nr. 29
Tel. 0259/390.035; Fax: 6259/390.037
E-mail; starecivila.girisudecris@bh.e-adm.ro
primaria.girisndecris@cibihor.

PROIECT DE HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare gi functionare a Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS.

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.84/30.08.2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea servicilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor aprobatd cu modificari si completéri prin Legea nr. 372/2002, cu modificérile si
complet&rile ulterioare.

Avand n vedere dispozifile Legii nr. 13/2011 privind aprobarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare si a art.|
alin.i, art. 4 alin. 1, art. 6, art.7 si art.8 din Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numaruiui de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evideniad a persoaneior,
constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si materiale
aprobata prin H.G. nr. 2104/2004-modificata.

Tin&nd cont de AVIZUL privind infiinfarea Serviciuiui Public Comunitar Local de
Evidentad a Persoanelor al comunei GIRISU DE CRIS, acordat de catre D.E.P.A.B.D. sub
nr. din

In temeiut art. 129, alin.(7), lit.,I”, art.136 alin.(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ,

PROPUNER CONSILIULU) L.OCAL AL CORMUNE! GIRISU DE CRIS:

Art.1.  Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare, Organigrama si Statul de
functii ale Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei GIRISU
DE CRIS, conform anexei care face parte integrantd din prezenta hotarare.
Art.2. Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
comunei GIRISU DE CRIS este format din personal contractual i din functionari pubiici.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentului Proiect de Hotdrare se Incredinteaza
Primarul comunei GIRISU DE CRIS, secretarui general, compartimentul financiar-contabil.
Art.4. Prezenta hotarare se comunica la:

-Institufia Prefectului Judetul Bihor;

-Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

-Agentia Nationald a Functionariior Publici;

-Directia de Eviden{d a Persoanelor Bihor;

-primarul comunei GIRISU DE CRIS;

-compartiment financiar-contabil si Autoritate tutelard, asistenta sociala, stare civila,

-la dosar.
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DURECTIA DFE FV!DENTA A
ERSOANELOR 4 JUD. BIHOR

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE ,

Dircetia pentra Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date

Cidtre,

CONSILIUL JUDETEAN BIHOR
DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Domnulni Director Executiv Murcel IOVA

Tt referire la adresa dvs.ir. 719/08.12.2021 mregxstrata Ia se
Evidenta Persoanelor si Adn:ﬂmstrare& Bazelor de Date ou
prin care agi soliciiat avizul pentru i‘nﬁm;area Serviciului Pu
de Evidentd a Persoanelor al comunel Girisu de Criy, vi
AVIZAM 3 infiinfarea acestui serviciu cu urmiitoarele mentiuni:

1. Dupid finalizarea tuturor etape:lor gi realizarea cumulativifa
asigurarca logistich §i ‘Inificrea persomalului, este necesar
intermediul dwneavoestid, avizul privind funcgionarea servic;
local de evidenti a persoanelor nou infiintat,

diil Directiel pentra
3471217/10.12.2021,
J!i(;? Comuanityr Locol
uozpmzicém faptul cf

|

Eer:;acmdi‘ﬁuilt)r privind
s se solicits, prin
alui public comunitar

2. favederam fapinl ¢, pentru indeplinires exigentelor in domeninl tehnico-material,

¢ste necesar o se objine un sediu corespunziifor, dotat cu eleme
necesare, precum si cu echipamente informatice compatibile
Informatic de Evidentd a Pexsoanelor, conectate Ia sisteme de ¢
acest sens, pentru tehnica de calcul co wrmeazd aIﬁ achizifions;

enie de mﬁastmcmm
cu| Sisternul National
)mlumcatL eriptate. In
s procum si conditiile

specifice activititii pe linie de informaticd se va solicita sp Plijngml BJLABDEP.

Bihor. Totodsts, se va avéa In vedere asigurarea resurselo
inclusiv prin prolectarea unui buget care i asicure chelm
personal peniru perioads wmafodre

3. In ceea ce privestc sedivl (spm;ml destinat desmgurﬁm actmt;@ﬂior spwﬁce} nioului

servicin public comunitar, “acesta trebuic amensjat si..do
conformitate ¢u dlSpOZﬂ}ﬂle Ovdinului  ministrului  admini,

Jinanciare aferente,
elile materiale §i de
5 |

F

at | corespunzitor, in
bﬁﬁei §i  internelor

nr.d 260/2006 pem‘m aprobavea Metodelogiel privind organs
ghigenlsi unic W cadrul servzczzlar publice ‘comunitore
persoanelor, precam gi cu dzspozlmie Hotirérii Guvernului

m‘;a’a si functionarea

Zxcale de evidemtd a

1723/2004 privind

aprobarea Programulul de mésuri pentru combaterea birocr giéi tn activiiatea de

relotii cu publicwl, cu modificirile gi cmnpletarﬂe ulterioare.
5

i
i
r

4. Pertru realizares atribugiilor din Regulamentul de organizare gi functionare sste
necesard asigurarca pregativii de specxahtatca corespunzitoare, alpersonaluiui de profil
In acest context, mentionfim ¢ in Radiograma nr7568!B’MP/m 06.2003, sunt

recomandate modalititile fn care se realizeazl instruires personal h;i
|
]

|

WTRARE . Fof S
¥] oz/f' Lunz /o‘% Anyl el
[Nesenrat
T.13471317
upureyti,20.12.2021
EX. nr.q’
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5. De asemenea, atragem atenfia asupra faptului cé, dupd aebr&area avizulul de
funcfionare si operationalizarea noului servicin publi¢ comunitar local de

[ - L hd b L
evidenti a persoanelor, se impune asigurarca fondurilor mecesare pentru

functionarea efectivi a seyviciului, astfel inelt si nu fie inregistrate situafii de
naturd a conduce Ia luarea unor decizii de citre auio ritdtile locale, privind

suspendarea desfiguririi activitifii acestuia din lipsa fondurilor.

In consecintdl, se impune ci activitaten sd se desfiyoare \cu, respectarea tuturor
dispozitlilor legale in vigoare eu incidentd tn domenin, asigwand deservivea atdt a
cetdfenilor localitdfii in care este constituit, g dupd caz,} a) celor dowdciliati in
localitifile arondate, '

In astfel de situatii, nesolufionarea cererilor pentru eliberoriea|actelor de identiiote
poate determina prejudicierea gravi a intereselor cetdfentlor| prin puncrea acestora
in imposibilitateq de a-gi dovedi cetdifenia, identitatea §i adrera de domiciliy, precum
§1 de a-~gi valorifica drepturile sau de a-gi indeplini obligatiile. _
In aceste conditii, dspunderea revine, in primul rénd ai toritdfii In subordinen
cirein funcfioneazd servicind public comunitar de evidentié o petsoanelor.

Nu In ultimu] rind, In cantbrmiténilé cu dispozitiile art. 154 alin.(1) din  Ordonania de
urgentd a Guvernului nr.57 privind Codul administrativ, ,,Prinlllar:ul asigurd respectarea

drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetifenilor, a prevederilor Constitutied,
precomn §i punerea In aplicare a legilor, a decretelor Pre eciiintelui Roméfniei, g
ordonantelor gi hotrarilor Guvernului, & hotirdrilor ccnsilizﬂuichaL Primarul dispune
masutile necesare si acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor|gl instructiunilor cu
caracter normaiiv ale minigtiilor, ale celorlali conducior al autorititilor
administratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor prégedintelui consiliulu

judetenn, precum §i a hotirérilor consilinfui judetean, $n conditfile legii”.
j

In context, refine atenfia cii, dispozitiile art.l abin.(l) d Metodologia privind
criteviile de dimensionare a numirului de functii din apa flﬂ;if serviciilor publice
comunitare de evidentll u persoanelor, constituirea patrimo lulud i inanagementul
resurselor umune, financiave §i materiale aprobatd prin’ Hotdrérea Guvernulni
nr.2104/2004, cu modificirile. §i compleifrile witerioare, instituie obligativitatea
Infiintirii serviciului public comunitar de evidentd 2 perse arielor ,,in subordines
fiecirui consiliu local al comunelor, oraselor, munieipﬁlnv,Lpﬁecum st 2 constlitlor
locale ale sectearelor municipiulni Bucuresti”, Astfel, odaji functional, serviciul
public de referinfd nu poate fi desfiintat. ~

Cu stimi,

Tel. 021-413.54.42 021746, 704780, eon, (21-613.50 .48 l i
E-mail: depabd@inal gov.rs St Obeing Mare Nr. 2, Seutor 6, Bu uregt




